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PROCESO CAS DETERMINADO (NECESIDAD TRANSITORIA)

N° 09-2024 - UGEL BAMBAMARCA PARA LA CONTRATACION

DE PERSONAL DE LOS PROGRAMAS PRESUPUESTALES

GENERALIDADES

1

Objeto

090y 106 PARA EL ANO 2024

Contratar, bajo el régimen de Contratacion Administrativa de Servicios del Decreto

Legislativo N° 1057, personas naturales para la implementacion de las intervenciones y

acciones pedagdgicas en la Unidad de Gestion Educativa Local Bambamarca en el afio
2024. En cumplimiento a la Resolucion Ministerial N° 009-2024-MINEDU y Resolucion

Ministerial

convocatoria.

N° 060-2024-MINEDU,

2. Dependencia, Unidad Organica ylo Area Solicitante

de acuerdo al puesto

sefialado

en la presente

Puesto Programa N° Tipo de Unidad
Presupuestal | Vacantes Contrato Orgénica
Coordinador  (a) de
Innovacion 'y  Soporte 0090 13
Tecnoldgico OFICINA DE
CAS EXCELENCIA
DETERMINADO EN
Profesional no docente T(I,?\IEI\(I:SEI'SI'”ODSIDA) FC\;RRMEAD%gN
ara el  soporte
gsesoramiento pa IIEI%/ 106 01 EDUCATIVAS
Inclusivas
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3. Plazas a Convocar

PP 0090 — JEC 0106 - EBE
Ne INSTITUCION COORDINADOR (A) DE PROFESIONAL NO DOCENTE PARA EL
INNOVACION Y SOPORTE SOPORTE Y ASESORAMIENTO A IIEE
TECNOLOGICO INCLUSIVAS
1 Joaquin Bernal 1
2 Nuestra Sefiora de Lourdes
3 San Antonio de Padua 1
4 Inca Garcilaso de la Vega 1
5 José Bruno Ruiz Nufiez 1
6 José Faustino Sanchez Carrién 1
7 Juan Velasco Alvarado 1
8 Victor Raul Haya De La Torre 1
9 Daniel Alcides Carrion 1
10 Abrahan Valdelomar Pinto 1
11 Juan Ignacio Gutiérrez Fuente 1
12 Ricardo Palma 1
13 San Sebastidn 1
14 CEBE BAMBAMARCA 1
TOTAL 13 1

4. Dependencia Encargada de Realizar el Proceso de Contratacion
Comision encargada de la convocatoria, evaluacion y seleccion para la Contratacion de

Personal, bajo el régimen de Contratacion Administrativa de Servicios, de acuerdo a la
Resolucion Directoral N° 0203-2024-GR.CAJ-DRE/UGEL.BCA.

5. Base Legal

a. Constitucion Poltica del Perd.

b. Ley N° 30057, “Ley del Servicio Civil

¢. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.

d. Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N° 075-2008-PCM,
modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

e. Ley N° 29849, Ley que establece la elminacion progresiva del Régimen Especial del
Decreto Legislativo 1057 y otorga Derechos Laborales.

f. Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.
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g. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y su modificatoria.

h. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General.

i. Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Pdblica.

j.  Resolucién Ministerial N° 009-2024-MINEDU, que aprueba la norma técnica
denominada “Disposiciones para la implementacién de las intervenciones vy
acciones pedagdgicas del Ministerio de Educacion en los Gobiernos Regionales,

Gobiernos Locales y Lima Metropolitana para el Afio Fiscal 2024".

k. Resolucion Ministerial N° 060-2024-MINEDU, que aprueba la version actualizada
de la Norma Técnica denominada “Disposiciones para la implementaciéon de las
intervenciones y acciones pedagdgicas del Ministerio de Educacion en los
Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales y Lima Metropolitana para el Afio Fiscal
2024", aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 009-2024-MINEDU.

| Las demas disposiciones legales que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.
Il. PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y EJECUCION DEL PERSONAL

El siguiente proceso de seleccion consta de las siguientes etapas segin lo detallado a

continuacion:

g i PUNTAJE PUNTAJE
N ETAPAS CARACTER MINIMO MAXIMO DESCRIPCION

Inscripcion para ser conv
inscripcion de scripcion para ser convocados

01 Obligatorio No No en la siguiente etapa de
postulantes ’ evaluac%én. i
Evaluacion de Revision de expedientes para
02 cumplimiento de Eliminatorio TDR No conocer el cumplimiento de
requisitos. requisitos minimos.
03 | Evaluacion Curicular| Eliminatorio TDR 30 Calficacion de [a documentacion

segun perfil de puesto.

Evaluacion de habilidades o
04 | Entrevista Personal | Eliminatorio 14 20 competencia y conocimientos
para el puesto, etc.

Puntaje minimo aprobatorio: 14 puntos
Puntaje méaximo: 50 puntos

El Cuadro de Méritos se elaborard solo con aquellos postulantes que hayan aprobado todas las
etapas del proceso de seleccion: Evaluacion Curricular y Entrevista Personal; la
asignacion por honificaciones se aplicard en la ultima etapa del proceso sobre el puntaje que
estipula la norma.
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ll.  FACTORES DE EVALUACION:

FICHA DE EVALUACION DEL COORDINADOR (A) DE INNOVACION Y SOPORTE TECNOLOGICO

PP 0090 - JEC

ApPeEllidOS Y NOMDBIES. ....ccvcieeiieecie e er s s s er s s s s rr e s rana e s en e e smnnen Fecha:..................
ASPECTO INDICADOR PTJE| TOTAL |PTJE

Estudios de 1. Grado de Doctor 9

postgrado 2. Estudios concluidos de Doctorado 7

(Seleccionar el
maximo grado). |3.Grado de Maestria 5
Excluyentes 4. Estudios concluidos de Maestria 3

Técnica Superior (3 0 4 afios) en Computacion e Informatica o en Educacion
con especialidad de Computacién o Informatica.

Formacién REQUISITO MINIMO Méaximo

académicay

profesional Cumple ( ) No cumple ( ) 16
Otro Titulo (afin o de segunda especialidad) 3

Diplomado o Programa de Especializacién en Ofimatica, reparacién o
mantenimiento de computadoras y/o capacitacion de integraciéon de las TIC
en el proceso de aprendizaje o afines, de los 05 Ultimos afios otorgado por la 4
Universidad porno menos de 90 horas (hasta un maximo de 02 diplomados),
2 puntos

Cursos relacionados en Ofimatica, reparacibn o mantenimiento de
computadoras y/o capacitacion de integracion de las TIC en el proceso de
aprendizaje o afines de los 05 ultimos afios con un minimo de 12 horas. Un

(01) punto por cada uno (Hasta 4 puntos). 4
Capacitaciones y REQUISITO MINIMO UN CURSO Méaximo
actualizaciones Cumple ( ) No cumple ( ), No otorga puntaje. 4

Estudios de Ofimatica, nivel intermedio, con un minimo de 12 horas, de los
Gltimos 05 afios.

REQUISITO MINIMO UN CURSO

Cumple ( ) No cumple ( ), No otorga puntaje.
Experiencia General: No menor de 06 meses en el sector plblico o
privado:

Cumple ( ) No cumple ( ), No otorga puntaje.

Se acreditara con Resoluciones de trabajo, certificados y/o constancias de 6
trabajo, Ordenes de Servicio, Contratos, (debidamente sustentados con

Boletas de Pago y/o Recibos por Honorarios).

Por cada afio adicional al requisito minimo se otorgara 02 puntos (Hasta 6

Experiencia puntos). Maximo
Laboral Experiencia especifica: Minima de 03 meses como coordinador o asistente 10
de Soporte Técnico de los recursos tecnolégicos en IIEE o entidad publica o
privada. En elcaso de profesoren computacione informéatica o bachilleren
educacion: 10 meses como docente del aula de Innovaciono la que haga sus
veces. 4
Cumple ( ) No cumple ( ), No otorga puntaje.
Por cada afio adicional al requisito minimo se otorgara 02 puntos (Hasta 4
puntos).
Puntaje Maximo 30
Puntaje Obtenido
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FICHA DE EVALUACION DE PROFESIONAL NO DOCENTE PARA EL SOPORTE Y
ASESORAMIENTO A IIEE INCLUSIVAS - CEBE - PP 0106
APEllidOS Y NOMDBIES. .. ciiiiiiiiiii i s s e e e e s ar e Fecha: ..................
ASPECTO INDICADOR PTJE| TOTAL |PTJE
Estudios de 1.Grado de Doctor 9
postgrado 2. Estudios concluidos de Doctorado 7
(Seleccionar el 3 Grado d -
méximo grado). | 3-Grado de Maestria 5
Excluyentes 4. Estudios concluidos de Maestria 3
Titulo Universitario de Licenciado en Psicologia, concolegiaturay habilitacion
vigente.
Formacién ; Maximo
académica y REQUISITO MINIMO
profesional Cumple ( )  No cumple ( ) 16
Otro Titulo (afin o de segunda especialidad) 3
Diplomado o Programa de Especializacion en educacion inclusiva
ylo educacién especial y/o atencién aladiversidad o relacionadosa
discapacidad o al Disefio Universal para el Aprendizaje, de los 05 4
ultimos afios otorgado porlaUniversidad pornomenos de 90 horas
(hasta un méaximo de 02 diplomados); 2 puntos
Cursos relacionados en educacién inclusivay/o educacion especial
ylo atencion a la diversidad o relacionados a discapacidad o al
Disefio Universal parael Aprendizaje, delos 05 Gltimos afios con un
minimo de 12 horas. Un (01) punto por cada uno (Hasta 4 puntos).| 4
Capacitaciones y REQUISITO MINIMO UN CURSO Maximo
actualizaciones |Cumple ( ) No cumple ( ), No otorga puntaje. 4
Estudios de Ofimatica, con un minimo de 12 horas, delos Gltimos 05
afnos.
REQUISITO MINIMO UN CURSO
Cumple ( ) No cumple ( ), No otorga puntaje.
Experiencia General: No menor de 06 meses en el sector publico
o privado:
Cumple ( ) No cumple ( ), No otorga puntaje.
Se acreditard& con Resoluciones de trabajo, certificados y/o
constancias de trabajo, Ordenes de Servicio, Contratos,| 6
(debidamente sustentados con Boletas de Pago y/o Recibos por
Experiencia |Honorarios). Maximo
Laboral Por cada afio adicional al requisito minimo se otorgara 02 puntos 10
(Hasta 6 puntos).
Experiencia especifica: Minima de 03 meses en el sector
educacion, el mismo que debera ser en el sector publico.
Cumple ( ) No cumple ( ), No otorga puntaje. 4
Por cada afio adicional al requisito minimo se otorgara 02 puntos
(Hasta 4 puntos).
Puntaje Maximo 30
Puntaje Obtenido
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V. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA RESPONSABLE
Aprobacién de la convocatoriay elaboracion
o1 de bases del proceso de 06/05/2024 Comité de Contratacion
seleccion
02 Publicacién del proceso en el aplicativo 07/05/2024 AL Comité de Contratacion

de SERVIR 20/05/2024
CONVOCATORIA

Publicacién delaconvocatoria en el portal web

Institucional y en los paneles informativos de 08/05/2024 al Area de comunicacionesy
03 |la Sede Administrativa 20/05/2024 Relaciones Publicas

de la UGEL.

Presentacion Curriculo Vitae

Documentado en la Oficina de Tramite
IDocumentarlo - de la Sede Administrativa de 16/05/2024 al Sostlant
a UG.EL. N 20/05/2024 ostulante
04 | horario de oficina:

Mafiana: 8:00 a.m. — 1:00 p.m.
Tarde: 3:00 p.m. — 6:00 p.m.

SELECCION

21/05/2024 al

05 | Evaluacioén curricular. Comité de Contrataciéon

24/05/2024
06 Publicacién de resultados preliminares de 24/05/2024 Area de comunicacionesy
evaluacion curricular. Relaciones Publicas
Presentacion de reclamos (8:15
o7 |&m 12:45 p.m.) 27/05/2024 Postulante
Absolucién de reclamos (3:15 a 5:30 p.m.)
Publicacién de resultados finales de Area de comunicacionesy
08 - . 28/05/2024 . .
evaluacion curricular Relaciones Publicas
. 29/05/2024 al . .
09 Entrevista personal 30/05/2024 Comité de Contratacion
Publicacién de resultados finales en el porta )
10 web Institucional y en los paneles informativos 30/05/2024 Area de comunicacionesy
de la Sede administrativa Relaciones Publicas
de la UGEL.
11 | Adjudicacién - induccién (3:30 p.m.) 31/05/2024 Comité de Contratacion
SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO
Suscripcion de contrato dentro de los 03 <
12 | dias habiles de la adjudicacion 05/06/2024 Area de Personal
13 | Inicio de labores. 03/06/2024 Postulante Ganador
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V. DOCUMENTACION DE PRESENTACION OBLIGATORIA
El postulante debera considerar las precisiones descritas a continuacion:

1. Registro e Inscripcion de postulantes
Los interesados que deseen postular en el proceso CAS DETERMINADO (NECESIDAD
TRANSITORIA) N° 09-2024-UGEL BAMBAMARCA, deberan presentar en el Area de
Tramite Documentario su Hoja de Vida documentada conteniendo los datos personales y
todo lo relacionado al cumplimiento del perfil del puesto debidamente ordenado vy foliado.
Toda esta documentacion debera ser presentada en un folder manila en cuya caratula se

consignara el siguiente rétulo:

PROCESO CAS DETERMINADO (NECESIDAD TRANSITORIA)
N° 09-2024 - UGEL BAMBAMARCA PARA LA CONTRATACION
DE PERSONAL DE LOS PROGRAMAS PRESUPUESTALES
0090 v 0106 PARA EL ANO 2024

133 o ————

NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE:

2. Contenido de la Hoja de Vida
Se revisara los documentos presentados por los postulantes y se verificara el
cumplimiento de los requisitos minimos tomando como referencia los criterios de
evaluacion curricular de las presentes bases. Asimismo, los anexos se presentaran en un
(01) original, los cuales deberan ser descargados del portal web Institucional, del mismo
modo deberan ser impresos Y llenados sin enmendaduras, firmados, folados, fechados y

con huella digital en original, caso contrario sera considerado como NO APTO.
Los postulantes presentaran su documentacion en el siguiente orden:

a) Anexo 01 - Solicitud de postulante.
b) Copia de DNI.
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¢) Anexo 02 - Formato de contenido de Hoja de Vida.
d) Anexo 03 - Declaracion Jurada de Datos Personales.

e) Anexo 04 - Declaracion Jurada de no haber sido denunciado, estar procesado o sentenciado, por
violencia familiar y/o sexual.

f) Anexo 05 - Declaracion Jurada de relacion de parentesco por razones de consanguinidad,
afinidad o por razén de matrimonio 0 uniones de hecho.

g) Anexo 06 - Declaracion Jurada de antecedentes policiales, penales y judiciales.
h) Anexo 07 - Declaracion jurada de eleccion de sistema de pensiones (Ley N° 28991).

) Hoja de Vida Documentada.

La informacion consignada en los Anexos N° 02, 03, 04, 05, 06 y 07 tienen caracter de
Declaracion Jurada, siendo el POSTULANTE responsable de la informacion consignada en
dichos documentos y sometiéndose al procedimiento de fiscalizacion posterior que lleve a cabo

la entidad.

3. Documentacion Adicional
La documentacion que se sustente en el Anexo N° 02, respecto del Contenido de Hoja de
Viday Actividades o Funciones Efectuadas (tales como: I. Datos Personales, Il. Estudios
realizados vy lll. Cursos y/o Estudios de Especializacion y/o Diplomados, Experiencia
Laboral), deberd cumplir con todos los requisitos sefialados en el Perfil del Puesto, caso

contrario sera considerado como NO APTO.

La Hoja de Vida documentada (fotocopia simple), deberd estar ordenada de acuerdo a los

requisitos solicitados.

Asimismo, en el contenido del Anexo N° 02 el postulante debera sefialar el N° de Folio que
contiene la documentacion que sustente el requisito sefialado en el Perfil del Puesto.

4. La Foliacion:
El postulante al momento de presentar en un folder manila la HOJA DE VIDA
documentada (incluyendo los Anexos 01, 02, 03, 04, 05, 06 y 07), debidamente
FOLIADA en nimero, en cada una de las hojas.
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No se foliara el reverso de las hojas ya foliadas, tampoco se deberd utlizar a
continuacién de la numeracion para cada folio, letras del abecedario o cifras como 1° 1B,

1 Bis, o los términos “bis” o “tris’.

De no encontrarse los documentos foliados de acuerdo a lo antes indicado, asimismo, de
encontrarse documentos foliados con lapiz, no foliados o rectificados, el postulante sera
considerado NO APTO.

Modelo de foliacion referencial.

o1

02

03

A0 EEERR S SO » osg

VI.  CRITERIO DE CALIFICACION:

1. Verificacion del cumplimiento del Perfil de Puesto:

La hoja de vida documentada debera satisfacer todos los requisitos solicitados en el perfil de
puesto al que postula.

Los postulantes que cumplan con el requisito minimo tendrdn la condicion de “APTO” y
seran convocados a la siguiente etapa.

2. Evaluacion de hoja de Vida
a) Formacién Académica:

La formacion académica debera acreditarse con copias simples y legibles segun lo

requerido en el perfil del puesto.

b) Cursos ylo estudios de especializacion

El cumplimiento de los requisitos indicados en el perfil del puesto, deberan ser

acreditados Unicamente con copias simples, segun lo siguiente:
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v' Cursos:

Los cursos deberan alinearse a lo requerido en el perfil de puesto, ello incluye
cualquier modalidad de capacitacion: curso, taller, seminario, conferencia, entre
otros, del mismo modo, el curso o las capacitaciones que adjunte el postulante sera

evaluado con 1.00 puntos cada uno.

Los Seminarios, talleres, cursos minimos 12 horas; en caso de ser organizado por

Entidades del sector publico se consideraran con duracion igual o mayor a 8 horas.

Los Conocimientos de Ofimatica con nivel de dominio bésico, intermedio y/o
avanzado deberdn ser sustentados con documentacion que formard parte de la Hoja

de Vida Documentada.

v/ Estudios de especializacion

Los programas de especializacion y dipomados deberdn ser de acuerdo a lo requerido en
el perfil de puesto, asimismo tener no menos de 90 horas de duracion, del mismo modo la
Especializacion o Diplomado que adjunte el postulante sera evaluado con 2 puntos

cada uno.

Los certificados de especializacion y diplomados deben indicar el nimero de horas lectivas,

caso contrario no seran tomados en cuenta.

Los documentos que sustenten los cursos v/o estudios de especializacidn,

solamente serdn evaluados de los ultimos 5 afios, de acuerdo al marco nhormativo

vigente.

Experiencia Laboral

El cumplimiento de los requisitos indicados en el perfil del puesto, deberdn ser
acreditados Unicamente con copias simples de certificados de trabajo y/o constancias
laborales; contratos y/o adendas; MAS SUS BOLETAS DE PAGO Y/O RECIBO POR
HONORARIOS PROFESIONALES DE CORRESPONDER;

Las resoluciones por designacion (DL. 276) deberd indicar el inicio, asi como el
cese del mismo mas sus boletas de pago; todo documento que acredite experiencia

deberd presentar fecha de inicio y fin y/o tiempo laborado; documentacion diferente a la
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anteriormente sefialada no serd considerada para el calculo del tiempo de la Experiencia
Laboral.

Para aquellos puestos donde se requiere formacion técnica o universitaria, el tiempo de
experiencia se contard desde el momento de emision del Diploma de Grado Académico de

Bachiller.

En cumplimiento al Decreto Supremo N°083-2019-PCM, se considerara las practicas pre
profesionales durante el Ultimo afio de estudios como experiencia profesional. Lo mismo,
para las practicas profesionales, se considera como experiencia profesional (SERUMS,
SECIGRA), aquella desarrollada dentro de los 12 meses siguientes a la obtencion de
la condicion de egresado de la universidad, del instituto o escuela de educacion
superior 0 del centro de educacion técnico productiva. Para ambos casos se requiere la
presentacion del documento que sustente la realizacion de las mismas emitido por las

entidades mencionadas en el parrafo precedente.

En relacion a la contabiizacion del tiempo de experiencia, si el postulante labord
simultaneamente en dos 0 mas instituciones dentro de un mismo periodo de tiempo, solo

se considerard el de mayor tiempo de servicio.

No se admitird la presentacion o subsanacion de documentacion posterior ala fecha de
descrita para la presentacion del curriculo vitae documentado segun el cronograma y

etapas del proceso.

d) Otras consideraciones.

v" Segln Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sefiala que, para el
caso de documentos expedidos en idioma diferente al castellano, el postulante
deberd adjuntar la traduccion oficial o certificada de los mismos en copia simple.

v’ Tratandose de estudios realizados en el extranjero y de conformidad con lo establecido
en la Ley del Servicio Civii N° 30057 y su Reglamento General, los titulos
universitarios, grados académicos o estudios de posgrado emitidos por una
universidad o entidad extranjera o los documentos que los acrediten deberdn seran
registrados previamente ante SERVIR; asimismo podran ser presentados aquellos
titulos  universitarios, grados académicos o estudios de posgrado que hayan sido
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legalizados por el Ministerio de Relaciones Exteriores, Apostilados o Reconocidos
por SUNEDU.

v En el caso que el postulante haya presentado copia de certificado electronico se

procedera ala verificacion en el link en donde se encuentre publicado este documento
dejando constancia de este hecho con un Acta de Verificacion Documentaria.

v’ La Hoja de Vida documentada presentado por el postulante no serd devuelto,

puesto que formard parte del proceso de seleccion y se enviard al archivo general una
vez concluida la convocatoria.

v’ Para acreditar tiempo de experiencia mediante Resolucién por designacion o similar,

debera adjuntarse copia de boleta de pago que determine la fecha de inicio como
la de cese del mismo.

v" El postulante sera considerado APTO en esta etapa siempre que cumpla con el
Requisito Minimo y/o obtengan 30 puntos como maximo.

3. Entrevista Personal.

Esta etapa se desarrollara en las instalaciones de la UGEL Bambamarca, cuyo horario sera
publicado segln cronograma.

Los postulantes que resulten convocados para la etapa de entrevista personal asistir a las
instalaciones de la Entidad, segun indicaciones de la COMISION EVALUADORA, en la fecha

y horario sefialados anticipadamente, portando a la mano su Documento Nacional de
Identidad (DNI) para el control de asistencia y participacion en la entrevista.

a. Criterios de evaluacion

- Esta etapa tiene puntaje y es de caracter eliminatorio.

- El postulante sera considerado APTO en esta etapa siempre que alcance 14

puntos como minimo y 20 puntos como maximo.

Los aspectos a considerar para esta etapa son: la mision y funciones, conocimientos
para el puesto, habilidades y competencias profesionales de acuerdo al perfil solicitado

para el puesto.

b. Consideraciones para el desarrollo de esta etapa
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No se permitira el uso de celular, radio u otro dispositivo electronico en el desarrollo
de la entrevista.

El postulante no podrd interactuar o comunicarse con otras personas durante el
desarrollo de la entrevista, caso contrario, sera descalificado lo que conlleva
a la suspension de la entrevista y su exclusion del concurso publico.

El postulante que por cualquier motivo abandone el ambiente donde se desarrolla la
entrevista sin haber finalizado, no podrd retornar y menos continuar con el
desarrollo de la entrevista, salvo caso extremo justificado y previa autorizacidn
de los encargados de la supervision de la entrevista.

La entrevista es personal, la suplantacion se sancionard con el retiro de la entrevista

y su exclusion del concurso publico, sin perjuicio de las acciones administrativas vy
penales correspondientes.

VIl.  DE LAS BONOFICACIONES:

1. Bonificacion por ser personal Licenciado de las Fuerzas Armadas
Se otorgara una bonificacion del 10% sobre el puntaje final obtenido, a los postulantes que
hayan acreditado ser Licenciados de las Fuerzas Armadas, de conformidad con la Ley 29248
y su Reglamento, siempre que el postulante lo haya indicado en el Anexo N° 02, asimismo haya
adjuntado en su Hoja de Vida documentada copia simple del documento oficial emitido

por la autoridad competente que acredite tal condicion.

2. Bonificacion por Discapacidad
Las personas con discapacidad que cumplan con los requisitos para el puesto y hayan
obtenido un puntaje aprobatorio, se les otorgara una bonificacion del 15% del puntaje total,
de conformidad con lo establecido en el articulo 48 de la Ley 29973, Ley General de la
Personal con Discapacidad, siempre que el postulante lo haya indicado en el Anexo N°

02, asimismo haya adjuntado la certificacion expedida por CONADIS.
VIl.  CUADRO DE MERITOS

1. La comision de evaluacion publicard el cuadro de méritos con datos solo de aquellos

postulantes que hayan aprobado las etapas de cada proceso de seleccion: Evaluacion
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Curricular y Entrevista Personal.

2. La elaboracion de Cuadro de Méritos se realizard con los resultados minimos

aprobatorios requeridos en cada etapa del proceso de seleccion vy las bonificaciones, en caso
correspondan.

Puntaje final

Puntaje Total = Evaluacion curricular + Entrevista Personal.

Puntaje Final = Puntaje Total + Bonificacion por Licenciado de las

Fuerzas armadas (10% Puntaje Total)

Puntaje Final = Puntaje Total + Bonificacion por Discapacidad
(15% Puntaje Total)

3. Elpostulante que haya aprobado todas las etapas del proceso de seleccion y obtenido
la puntuacién mas alta seréa considerado como “GANADOR” de la convocatoria, siempre

que haya obtenido 14 puntos como minimo.

4. Los postulantes que hayan obtenido 14 puntos como minimo y no resulten ganadores,

seran considerados como ELEGIBLE, de acuerdo al orden de méritos.

5. Si el postulante declarado GANADOR y ADJUDICADO, no presenta la informacion requerida
durante los 3 dias habiles posteriores a la publicacion de resultados finales, se
procedera aconvocar al primer elegible segin orden de mérito para que proceda a la suscripcion
del contrato dentro del mismo plazo, contado a partir de la respectiva notificacion. De no
suscribir el contrato el primer elegible por las mismas consideraciones anteriores, la
entidad podra convocar al siguiente elegible segun orden de mérito o declarar desierto el
proceso.

IX. ~ SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO:

El postulante declarado GANADOR en el proceso de seleccion de personal para efectos de la
suscripcion y registro de Contrato Administrativo de Servicios, debera presentar ante el Area de

Personal dentro de los tres (3) dias habiles posteriores a los resultados finales, lo siguiente:

1. Documento Nacional de Identidad

2. Ficha RUC
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3. Suspension de Renta de Cuarta Categoria
4. N° de cuenta del Banco de la Nacion (Boucher de ventanila)
5. Documentos Originales que sustentan la hoja de Vida documentada.

X. DE LA DECLARATORIA DE DESIERTO O DE LA CANCELACION DEL PROCESO

1. Declaratoria de proceso como desierto
El proceso serd declarado desierto en alguno de los siguientes supuestos:
a) Cuando no se cuente con postulantes aptos en cada etapa del proceso.
b) Cuando los postulantes no cumplan con el requisito minimo.
¢) Cuando los postulantes no alcancen el puntaje total minimo de 14 puntos
d) Cuando no se suscriba el contrato administrativo de servicios dentro del plazo correspondiente y

no exista elegible.

2. Cancelacion del proceso de seleccion
El proceso puede ser cancelado sin que sea responsabilidad de la UGEL Bambamarca en

alguno de los siguientes supuestos;

a) Cuando desaparece la necesidad del servicio una vez iniciado el proceso de
seleccion.
b) Por restricciones presupuestales

¢) Otras razones debidamente justificadas.

XI.  IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR Y PROHIBICION DE DOBLE PERCEPCION

No pueden celebrar contratos administrativos de servicios las personas con inhabilitacion
administrativa o judicial para el ejercicio de la profesion o cargo, para contratar con el Estado o para

desempefiar funcion publica.

Estan impedidos de ser contratados bajo el CAS quienes tienen impedimento, expresamente
previsto por las disposiciones legales y reglamentarias pertinentes, para ser postores o
contratistas y/o postular, acceder o ejercer el servicio, funcion o cargo convocado por la entidad

puablica.

Es aplicable alos trabajadores sujetos al Contrato Administrativo de Servicios la prohibicion de doble
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percepcion de ingresos establecida en el articulo 3° de la Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo
Plblico, asi como el tope de ingresos mensuales que se establezcan en las normas

pertinentes.

XIl.  PRECISIONES IMPORTANTES

Los postulantes deberan considerar lo siguiente:
1. Cualquier controversia 0 interpretacion a las bases que se susciten o se requieran durante el
proceso de seleccion sera resuelto por la comision de Evaluacion para el proceso de

seleccion y contratacion CAS.

2. El presente proceso de seleccion se regird por el cronograma elaborado en la convocatoria,
asimismo siendo las etapas de caracter eliminatorio es de absoluta responsabilidad del
postulante el seguimiento permanente del proceso en el portal web institucional
www.ugelbambamarca.gob.pe y en los paneles informativos ubicados en la sede

administrativa de la UGEL.

3. Considerando que solo se requiere copia simple de la documentacion a presentar para la
convocatoria, el postulante declarado GANADOR, presentard todos los originales al
momento de la suscripcion del contrato; de encontrarse documentacion falsa o adulterada se
procederd a tomar las acciones legales y administrativas que correspondan y dard acceso al

accesitario siguiente segln el cuadro de mérito.

4. El cumplimiento de los requisitos indicados en el perfil del puesto, deberan ser
acreditados Unicamente con copias simples de certificados de trabajo ylo constancias
laborales; contratos y/o adendas; MAS SUS BOLETAS DE PAGO Y/O RECIBO POR
HONORARIOS PROFESIONALES DE CORRESPONDER; las resoluciones por
designacion (DL. 276) deber& indicar el inicio, asi como el cese del mismo MAS SUS
BOLETAS DE PAGO

5. En caso se detecte suplantacion de identidad de algin postulante sera eliminado del proceso de

seleccion adoptando las medidas legales y administrativas que correspondan.

6. La contraprestacion pagada a las personas contratadas bajo la modalidad de CAS constituye

renta de cuarta categoria por lo que es de obligatoriedad consignar el nimero de RUC en las

fichas de verificacion ylo declaracion.
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7. La recepcion de los expedientes conteniendo las Declaraciones Juradas y las Hojas de Vida

documentadas sera en horario de atencion al publico establecido por la entidad (08:00am -

1:00pm y 03:00pm - 6.00pm).
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XIIl. - DE LOS ANEXOS ANEXO 01

SOLICITUD

Solicito: Inscripcion para el Concurso de CAS DETERMINADO (NECESIDAD
TRANSITORIA) N° -202...

SENOR (A) PRESIDENTE DE LA COMISION DEL PROCESO DE CONTRATACION
ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS (CAS) DETERMINADO (NECESIDAD
TRANSITORIA) DE LA UGEL BAMBAMARCA.

Yo identificado (a) con
DNI N° y domiciliado en
ante usted con el debido respeto

me presento y expongo:

Que enterado (a) de la convocatoria, de los requisitos y condiciones que establece la
convocatoria para la Contratacion Administrativa de Servicios N° -202... de la
Unidad de Gestion Educativa Local Bambamarca, publicada en su pagina Web
institucional en los paneles de la Sede Institucional y publicado en el Portal Talento
Peri - SERVIR, solicito a usted mi inscripcion y por lo tanto considerarme como

postulante para el Puesto de
para lo cual adjunto mi
expediente sustentado con los requisitos que consta de folios y la copia

simple de mi documento de Identidad (DNI).
POR LO TANTO:

Solicito a usted aceptar mi solicitud de acuerdo a los fundamentos que
anteriormente menciono.

Bambamarca, de de 202...

Firma del Solicitante

RUC N°

Teléf.
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ANEXO 02

FORMATO CONTENIDO DE HOJA DE VIDA
|. DATOS PERSONALES:

Nombres Apellido Paterno Apellido Materno

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:
/ /
Lugar dia  mes ano

ESTADO CIVIL
NACIONALIDAD

DOCUMENTO DE IDENTIDAD (vigente):
DNIl | PASAPORTE| | N°
REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES - RUC N°
DIRECCION DOMICILIARIA:

DISTRITO:

PROVINCIA:

DEPARTAMENTO:

CELULAR:

CORREO ELECTRONICO: @
COLEGIO PROFESIONAL:

REGISTRO N°:

PERSONA CONDISCAPACIDAD: S | | No|[ | Ne

Si larespuesta es afirmativa, indicar el N° de inscripcion en el registro nacional de las
personas con discapacidad.

LICENCIADO DE LAS FUERZAS ARMADAS: S| | NO| |

Si la respuesta es afirmativa, adjuntar fotocopia simple del documento oficial emitido por la
autoridad competente que acredite su condicion de licenciado.

Il. ESTUDIOS REALIZADOS
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La informacion a proporcionar en el siguiente cuadro deberé ser precisa, debiéndose
adjuntar los documentos que sustenten lo informado (copia simple).

Nivel Centro de Mes - Afio Ciudad/
estudios Especialidad | de emisién Pais N° Folio
Doctorado
Maestria
Titulo
Universitario
Bachiller/
Egresado
Bachiller
Estudios Técnicos
(computacion,
idiomas
entre otros).
(*) De haber realizado mas de nivel de estudios debera incluir c/u de ellos.
(Puede insertar mas filas si asi lo requiere)
lll. Cursos y/o estudios de especializacion y/o diplomado
Nombre del curso y/o Fecha de Ciudad/
3 estudios de Centro de Fecha F?:(.:ha expedicion Pais N° Folio
N especializacion estudios Inicio oD del titulo
(mes /afio)

y/o diplomado

(Puede insertar mas filas si asi lo requiere)

IV.EXPERIENCIA DE TRABAJO
En la presente seccion el postulante deberéadetallar en cada uno de los cuadros siguientes,

solo se calificara las relacionadas al servicio requerido. En el caso de haber ocupado varios
cargos en una entidad, mencionar cuéles y completar los datos respectivos.
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La informacién a ser proporcionada en los cuadros debera ser respaldada con las
respectivas certificaciones (copia simple)

1. Experiencia General

N° .
Nombre de . . ., Tiempo o
: Cargo Inicio Culminacioén N
laEntidad o ~ ~ ~ en el .
Desempefiado | (Mes/Afi0) (Mes/ Afo) Folio
Empresa Cargo
1
Actividades o funciones realizadas:
2
Actividades o funciones realizadas:
3
Actividades o funciones realizadas:
4
Actividades o funciones realizadas:
5
Actividades o funciones realizadas:
6
Actividades o funciones realizadas:
(Puede insertar mas filas si asi lo requiere)
2. Experiencia especifica en la funcidén o la materia:
Detallar en el cuadro siguiente los trabajos que califican la experiencia requerida.
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N°| Nombre de . o Tiempo o
: Cargo Inicio Culminacion N
laEntidad o ~ ~ ~ en el .
Desempefiado | (Mes/ Afio) (Mes/ Afo) Folio
Empresa Cargo
1

Actividades o funciones realizadas:

2 | |
Actividades o funciones realizadas:

3 | | | | |
Actividades o funciones realizadas:

4 | | | | |

Actividades o funciones realizadas:

V. REFERENCIAS PROFESIONALES
En la presente seccién el candidato podra detallar las referencias profesionales

correspondientes a las tres ultimas instituciones donde estuvo prestando servicios.

N° Nombredel Nombrede la Cargo Teléfonodela
Referente Entidad desempefnado Entidad

1

Declaro que la informacién proporcionada es veraz y, en caso necesario, autorizo su
investigacion.

Lugar y Fecha
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APELLIDOS Y NOMBRES:

DNI:
FECHA:

HUELLA DACTILAR

Firma del Postulante

Nota: la informacién consignada en el presente documento, estard respaldada con la
documentacion correspondiente registrada en el presente formato (copia simple).
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ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA DE DATOS PERSONALES

Por lapresente, yo :
identificado/a con DNI N° : y con domicilio en
; mediante la presente, DECLARO BAJO

JURAMENTO lo siguiente:

No estar inscrito en el Registro de Deudores Morosos.

No estar Registrado en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles —
RNSSC.

No estar inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles por Delitos
Dolosos — REDERECI.

No haber sido condenado o estar procesado por los delitos sefialados en la Ley N°
29988.

No haber sido condenado por delitos sefialados en la Ley N° 30901.

Gozar de salud 6ptima para desempefiar el cargo o puesto al que postulo.

Ratifico la veracidad de lo declarado, manifestando someterme a la autoridad vigente y a las
responsabilidades civiles y/o penales que se pudieran derivar en caso que alguno de los datos
consignados sea falsos, siendo pasible de cualquier fiscalizacion posterior que la UGEL

considere pertinente.

Lugar y fecha,
HUELLA DACTILAR
Firma
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ANEXO N° 04

DECLARACION JURADA DE NO HABER SIDO DENUNCIADO, ESTAR PROCESADO O
SENTENCIADO, POR VIOLENCIA FAMILIAR Y/O SEXUAL

Por la presente, yo ,

identificado/a con DNI N° : y con domicilio en
; mediante la presente, DECLARO BAJO

JURAMENTO lo siguiente:

No haber sido denunciado por violencia familiar.

No haber sido denunciado por delito contra la libertad sexual e indemnidad sexual.
No tener proceso por violencia familiar.

No tener proceso por delito contrala libertad sexual e indemnidad sexual.

No haber sido sentenciado por violencia familiar.

No haber sido sentenciado por delito contra la libertad sexual e indemnidad sexual.

Ratifico la veracidad de lo declarado, manifestando someterme ala autoridad vigentey a las
responsabilidades civiles y/o penales que se pudieran derivar en caso que alguno de los datos
consignados sea falsos, siendo pasible de cualquier fiscalizacion posterior que la UGEL

considere pertinente.

Lugar y fecha,
HUELLA DACTILAR
Firma
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ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA DE RELACION DE PARENTESCO POR RAZONES DE
CONSANGUINIDAD, AFINIDAD O PORRAZON DE MATRIMONIO O UNIONES DE
HECHO. (LEY N° 26771)

Por la presente, yo :

identificado/a con DNI N° \ y con domicilio en
; EN VIRTUD DEL PRINCIPIO DE Presuncion

de veracidad previsto en los articulos IV numeral 1.7 y 51° del Texto unico Ordenado de la

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sujetdndome a las acciones
legales o peales que correspondan de acuerdo a la legislacién nacional vigente, DECLARO
BAJO JURAMENTO que:

Me une parentesco alguno de consanguinidad, afinidad, o por razén de
matrimonio o uniones de hecho, con personaque ala fechaviene prestando servicios en
la Unidad de Gestion Educativa Local Bambamarca.

Sobre el particular consigno la siguiente informacion:

Grado o relacién de
parentesco o vinculo Area de Trabajo Apellidos y nombres
conyugal
Lugar y fecha,
HUELLA DACTILAR
Firma
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ANEXO 06
DECLARACION JURADA DE ANTECEDENTES PENALES, JUDICIALES Y POLICIALES

Yo, , identificado (a) con DNI

[] carné de Extranjeria [ ] Pasaportel ] Otro[_] N°
, ante usted me presento y digo:

Que, DECLARO BAJO JURAMENTO, no registrar antecedentes penales, a efecto de
postular a unavacante segun lo dispuesto por laLey N° 29607, publicada el 26 de octubre de
2010 en el Diario Oficial “El Peruano”. Autorizo a su Entidad a efectuar lacomprobacién de la
veracidad de la presente declaracién jurada solicitando tales antecedentes al Registro

Nacional de Condenas del Poder Judicial.

Que, DECLARO BAJO JURAMENTO, no registrar antecedentes policiales y No registrar
antecedentes judiciales, a nivel nacional. Asimismo, tomo conocimiento que en caso de
resultar falsala informacién que proporciono, autorizo ala UGEL de la provinciade Hualgayoc
a efectuar la comprobacion de la veracidad de la presente Declaracion Jurada; segun lo
establecido en el Articulo 411° del Codigo Penal y Delito contrala Fe Publica — Titulo XIX del
Cédigo Penal, acorde al articulo 32° del Decreto Legislativo N° 1272-2016 que modifica la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Por lo que suscribo la presente en honor ala verdad.

Lugar y fecha,

HUELLA DACTILAR

Firma
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ANEXO 07
DECLARACION JURADA DE ELECCION DE SISTEMA DE PENSIONES — LEY N° 28991
(ART. 16), D.S 009-2008-TR, D.S 063-2007-EF)

Do T
identificado con DNIN® ... ...

DECLARO BAJO JURAMENTO:

(SI) me encuentro afiliado(a) al siguiente Sistema Pensionario:

I:I SNP (Sistema Nacional de Pensiones) D SPP (Sistema Privado de Pensiones)

Integra Profuturo
Habitat Prima
CUSPP:

Fecha Afiliacion:

No estar afiliado a ningun sistema de pensiones y voluntariamente deseo afiliarme al:
() Sistema Nacional de Pensiones (ONP)

() SistemaPrivado de Pensiones (AFP)

Dado en laciudad de................... alos........ dias del mes de......... del 20......

Huella

Declaro tener conocimiento de los alcances, del TUO de la LPAG, la informacién que consigno en €l
presente documento es real y veraz, en caso de detectarse fraude o falsedad, me someteré ala
sancién que establece la Ley.
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Bambamarca, febrero de 2Q24
LA COMISION
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