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5 o Y GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
s DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

BAMBAMARCA

“Afio de Ia unidad, la paz y el desarrollo”

GUIA DEL PARTICPANTE

Condiciones para la presentacion de ofertas y/o cotizaciones de los
participantes

LA UGEL BAMBAMARCA HACE DE CONOCIMIENTO DEL PROCESO
INDAGACION DE MERCADO PARA CONTRATAR DE UN (01)
PROFESIONAL PARA PRESTAR SERVICIO DE NATURALEZA CIVIL PARA
LA UNIDAD DE PATRIMONIO DE LA UGEL BAMBAMARCA.

1. Los participantes deben presentar sus proformas y/o cotizaciones en 2 formas
(Basta la acreditacion de cualquiera de las formas):

. Forma Electroénica: Mediante envio a los correos
elvisangeleral2345@gmail.com , erojas@ugelbambamarca.gob.pe, con
copia a angeluncwhotmail.com ; adjuntando los archivos en pdf de la
Cotizacién y CV Documentado con el Asunto: COTIZACION DE UN (01)
PROFESIONAL PARA PRESTAR SERVICIO DE NATURALEZA CIVIL
PARA PATRIMONIO DE LA UGEL BAMBAMARCA. Se responders
como recibido, previa a su admision.

B. Forma Fisica: En secretaria de Abastecimientos con los documentos
impresos de la Cotizacién y CV Documentado, para su sello de recepcién.

El importe de honorarios profesionales seran requisitos obligatorios en el proforma
o solicitud de cotizacién.

2.—

3. LLENADO Y FIRMA DE LOS DOCUMENTOS:
Los documentos deberin estar debidamente llenados y firmado con lapicero
azul tinta seca color azul, foliados y firmados en todas sus hojas con Firma
manuscrita (Es la firma de pufio y letra, y consiste en un trazo grafico o grafo manuscrito
que representa el nombre y el apellido o el titulo que escribe una persona de su propia
mano, y tiene fines identificatorios, juridicos, entre otros).

Nota: Las ofertas que no cumplan el perfil, capacitaciones, experiencia laboral y
otros requisitos en el tdr, no seran admitidos y por lo tanto tampoco evaluados.

Unidad de Gestion Educativa Local Bambamarca Direccidn Regional de Cajamarca
Jr. Pencaspampa 195 Barrio Agomarca Bajo - Bambamsrca KM. 3.6 Carretera Baiios def Inca - Cajamarca
Teléfono: (76) 353025 Telf. 076-369215/076-361299

hitps#/www.ugelbambamarca.qgob.pe hitps /www.educacioncajamarca.qob.pe
info@ugelbambamarca.gob.pe E mail. .drecajemarca7 @ameil.com
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GRG

‘Gl AL
CAJAMARCA

REQUERIMIENTO N° 004-2023-GR.CAJ-DRE/UGEL.BCA/OP

MAD: 08393592

A : ORLANDO ABANTO QUINTANA
Administrador de la UGEL Bambamarca

DE : ADAN BAUTISTA PEREZ
Responsable de Patrimonio de la UGEL Bambamarca

Asunto : Requerimiento de personal

Fecha : Bambamarca, 4 de setiembre de 2023

Mediante el presente me dirijo a usted, para saludarle cordialmente y a
la vez manifestarle que, la oficina de patrimonio tiene muchas actividades pendientes
de atencion, la sobre carga laboral repercute en la no atencién oportuna de tramites
inherentes a esta oficina. Actualmente se esta gestionando la administracién de bienes
muebles e inmuebles, ademéas del saneamiento fisico legal predios que implica un

trabajo minucioso ya que la UGEL no cuenta con equipo técnico que coadyuve a este

Gk, proposito.

"2\ Se detallan las actividades pendientes:

- Tramitar la baja de bicicletas del programa rutas solidarias (urgente-plazo
hasta el 30 de setiembre)

- Cumplir el saneamiento fisico legal de predios programados

- Dar de bajas bienes por causal de pérdida, hurto o robo y por otras causales

- Actualizar los bienes en la UGEL sede administrativa

- Actualizar la informacién de predios e inmuebles que estdn en calidad de
afectacion en uso a favor del Ministerio de Educacién y reportar a la Contraloria
General de la Republica.

- Atender el Memorando N°0337-2023-GR.CAJ-DRE/UGEL.BCA/DIR, a través
del cual direccién solicita se haga el seguimiento a la presentacion de los
inventarios 2022 *

- Efectuar las conciliaciones para hacer corresponder los saldos patrimoniales a
los contables, ademas, falta hacer el seguimiento minucioso a la depreciacién
ya que a nivel de sistema hay datos distorsionados.

- Ademas, ya estamos proximos a la presentacion del inventario 2023, razén por

la cual se requiere personal de apoyo.

Unidad de Gesticn Educativa Local Hualgayoc Direccion Regional de Cajamarca
Jr. Pencaspampa 185 Barrio Agomarca Bajo - Bambamarca KM. 3.5 Carretera Barios del Inca -
CajamarcaTeléfono: (76) 353025 Telf. 076-369215/076-361299

hitps./iwww.ugelbambamarca.gob.pe httos:/fwww.educacioncaiamarca,qob.oe
info@ugelbambamarca.gob.pe E mail.:drecajamarca7@gmail.com
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL HUALGAYOC = :

- Realizar la redistribuciéon de bienes entra las instituciones educativas
- A parte de las indicadas, hay muchas otras actividades que estan pendientes y

que es necesario su atencion para cumplir con los objetivos institucionales.

Por lo expuesto solicito se tramite mi requerimiento.

Atentamente,

Direccién Regional de Cajamarca

Unidad de Gestion Educativa Local Hualgayoc
KM. 3.5 Carretera Barios def Inca -

Jr. Pencaspampa 195 Barrio Agomarca Bajo - Bambamarca
CajamarcaTeléfono: (76) 353025 Telf. 076-369215/076-361299

hitps://iwww. ugelbambamarca.gob.pe hitos:/iwww.educacioncalamarca.aob.oe
info@ugelbambamarca.gob.pe E mail..drecaiamarca7@amail.com



GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL HUALGAYOC

TERMINOS DE REFERENCIA

1. NOMBRE DE CARGO

Profesional para labores en la Oficina de Patrimonio

2. AREA SOLICITANTE

Patrimonio- UGEL Bambamarca

3. FINALIDAD PUBLICA

Actualizar la informacién de los bienes de la UGEL Bambamarca.

4. OBJETO DEL CONTRATO
Contratar por locacién de servicios, un profesional para realizar actividades

relacionadas con la administracién de bienes de la UGEL Bambamarca.

5. BASE LEGAL

- Ley N° 31638, que aprueba el presupuesto del sector piblico para el afio
fiscal 2023.
Articulo 1764 y siguientes, asi como en el literal a) del articulo 1756 del

Cédigo Civil; que regula la contraccién por locacién de servicios.

Directiva Administrativa N°003-2019-GR-DRE-CAJ/AGA- Lineamientos

para la contratacién de bienes y servicios, cuyos montos sean iguales o

e Ch
B, o7 o
\?&w@:&*

inferiores a ocho (8) UIT en la UGEL Bambamarca.

6. REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

a) Experiencia.

1 afio en el sector pdblico o privado.

b) Formacién Académica

Bachiller / profesional en contabilidad o economia

c) Habilitacion

> Registro Unico del Contribuyente - RUC activo

Unidad de Gestion Educativa Local Hualgayoc Direccion Regional de Cajamarca

Jr. Pencaspampa 195 Barrio Agomarca Bajo - Bambamarca KM. 3.5 Carretera Bados del Inca -
CajamarcaTeléfono: (76) 353025 Telf. 076-369215/076-361299

https:/fwww. ugelbambamarca.gob.pe httos:/fwww.educacioncaiamarca,cob.pe

info@ugelbambamarca.qgob.pe E mail.-drecajamarca7 @ amail.com
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL HUALGAYOC

d) Otros Requerimientos

» Manejo de ofimatica

7. DESCRIPCION DEL SERVICIO
Presentacion de los siguientes productos:

1.- Verificar y actualizar el inventario de bicicletas de las 21 instituciones
educativas beneficiadas con el programa rutas solidarias (Se adjunta
listado); ademas, se debera realizar el inventario de los bienes de la
UGEL- sede administrativa, para esto se debera realizar la verificacion
minuciosa de los bienes de UGEL y determinar bienes faltantes, sobrantes,

propuestos para baja, entre otros y proceder con la asignacion 2023.

2.- Realizar el seguimiento a los inventarios 2022 de las instituciones

D‘c,{\ educativas de la UGEL, previa revision general y priorizacion de las que

& e ’w\\ estén mas desordenadas (10 de cada nivel: inicial, primaria y secundaria),
8! en atencion al Memorando N°0337-2023-GR.CAJ-DRE/UGEL.BCA/DIR*

& o -‘-"N-vi:‘_’f
~Eameants Recepcién y revision los inventarios de las instituciones educativas
correspondientes al afio 2023, determinando bienes faltantes, sobrantes,
propuestos para baja entre otros. (DIRECTIVA N°0006-2021-EF/54.01)
8. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
Segun amerite el servicio requerido.
9. PLAZO DE EJUCION DEL SERVICIO
- Primer entregable :30 dias calendarios a partir de la orden de servicio
- Segundo entregable: 30 dias calendarios a partir del termino del primer
entregable
- Tercer entregable: 30 dias calendarios a partir del término del segundo
entregable.
Unidad de Gestién Educativa Local Hualgayoc Direccion Regional de Cajamarca
Jr. Pencaspampa 195 Barrio Agomarca Bajo - Bambamarca KM. 3.5 Carretera Barios del Inca ~
CajamarcaTeléfono: (76) 353025 Telf. 076-369215/076-361299
hitos://www.ugelbambamarca.qob. be httos/fiwww. educacioncalamarca. aob.be

info@ugelbambamarca.qob.pe E mail..drecaiamarca?@amail.com
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL HUALGAYOC

10. FORMA DE PAGO
El pago se efectuard a todo costo, luego de otorgada la conformidad
correspondiente a cada entregable, siendo los requisitos para el pago los

siguientes:

- Presentacién de recibo por honorarios electrénicos

- Informe del servicio requerido

- Suspensién de renta de 4ta

- Informe de conformidad por parte del responsable de patrimonio.

- Registro Nacional de Proveedores

11. PROPUESTA ECONOMICA

Segun estudio de mercado.

12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera efectuada por la oficina de patrimonio de la
UGEL Bambamarca.

*Se pone en consideracién que. para dar atencidn completa al Memorando N°0337-
2023-GR.CAJ-DRE/UGEL.BCA/DIR, se requiere un equipo de profesionales que

salgan a verificar los inventarios de la totalidad de instituciones educativas de esta

jurisdiccion, frabajo que implica labores en campo v en la sede administrativa para

darles el alta o baja respectiva: quedo pendiente de su autorizacién para realizar el

requerimiento respectivo conjuntamente con los términos de referencia y

cumplir a cabalidad con lo solicitado en el Memorando.

Bambamarca, 4 de setiembre de 2023

Atentamente,

iemw@unct\

Mw_g_&mm

(

P_érgl

TRIMENS

e SAMBAMARGA

Unidad de Gestion Educativa Local Hualgayoc Direccién Regional de Cajamarca

Jr. Pencaspampa 195 Barrio Agomarca Bajo - Bambamarca KM. 3.5 Carretera Bafios del Inca -
CafamarcaTeléfono: (76) 353025 Telf. 076-369215/076-361299
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OENOMINAC(ON__BIEN TIPO_CAUSA Fecha_1ra_P NOMBRE_AREA

BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
Bl TA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA
BICICLETA

L.E. Primaria 82683 - VISTA ALEGRE

|.E. Primaria 82701 - HUANGAMARCA

LE. Primaria 82672 - LLAUCAN

|.E. Secundaria SAN FRANCISCO DE ASIS - LLAUCAN

LE. Secundaria INCA GARCILASO DE LA VEGA - VISTA ALEGF
L.E. Secundaria JUAN VELASCO ALVARADGQ - HUANGAMARG,
I.E. Secundaria RAMON CASTILLA - CHICOLON

|.E. Secundaria SAN JOSE - TALLAMAC

L.E. Secundaria FELIPE HUAMAN POMA DE AYALA - EL TAMB(
LE. Secundaria JOSELITO VASQUEZ JAMBO - EL ALUMBRE
L.E. Secundaria RICARDO PALMA - QUENGORRIO BAJO

|.E. Secundaria JOSE GALVEZ - LA HUALANGA

LE. Secundaria EL TINGQO - EL TINGO

L.E. Secundaria JOSE DE SAN MARTIN - PINGULLO BAJO

I.E. Secundaria ALFONSO DIAZ ATALAYA - TRANCA DE PUJU
I.E. Secundaria DIVINO CORAZON DE JESUS - CUMBE CHON
LE. Secundaria SAN MARTIN DE PORRES - FRUTILLO BAJO
I.E. Secundaria LEONCIO PRADO - EL TUCO

I.E. Secundaria SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO - SAN ANT¢
I.E. Secundaria JUAN IGNACIO GUTIERREZ FUENTE - EL MAF
1.E. Secundaria DANIEL ALCIDES CARRION - AUQUE ALTO

TIPO_DOC_I
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*Necenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"”
“Afio de la unidad, la paz y el desarrolio®

Lima, 23 de agosto de 2023
OFICIO MULTIPLE N° 00094—2023-MINEDUNMGl-DIGC-DlGE

Sr(a).
" GOBIERNO REGIONAL DE EDUCACIQN
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION

Asunto : Reiteracién de ejecucién de acciones de las
UGEL de su jurisdiccién en el marco de la implementacion de
la intervencién Rutas Sclidarias.

tafes, su Reglamenio y inuwitcunas.
b.pe'web/validador xhitmi

Referencia : a) Resolucion Ministerial N° 031-2018-MINEDU.
b) Oficio Muitiple N° 0060-2023-MINEDU/VMGI-DIGC-DIGE
¢) Oficio Muitiple N° 0084-2023-MINEDU/VMGI-DIGC-DIGE

frmaier iy,

De mi consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para saludarie cordialmente en el marco de la intervencion Rutas

Solidarias, la cual es una intervencién del Ministerio de Educacion (Minedu), cuyo objetivo es contribuir
con la mejora del acceso de los estudiantes al servicio educativo en el &mbito rural; mediante la
distribucién y/o redistribucion de bicicletas.

hitps ag

, Ley de Firmas y Certificados Digi

Al respecto, en linea con lo sefialado mediante el documento de la referencia b), se reitera ta solicitud a
su Despacho para remitir ia informacién recopilada por las UGEL de su jurisdiccion, respecto a los items
sefialados en la tabla inferior, los cuales deberan ser enviados de manera digital al correo electrénico:
rutassolidarias@minedu.gob.pe, hasta la fecha maxima de ampliacién que se indica a continuacion:

n el marce de la Ley N° 27269
's) firma(s) pueden ser verificadas en

.- - Plazo de . x
Actividad Responsabilidad Ejecucién Ampliacion
Consolidado del registro de La DRE debe consolidar los padrones | 16/06/2023 15/09/2023
estudiantes usuarios recopilados por las UGEL de su jurisdiccion y
2023 enviar al Minedu
Baja de bienes de Rutas Las UGEL deben dar de baja las bicicletas, a | 31/07/2023 30/09/2023
:‘{ ¥ Solidarias solicitud de las lIEE, de cotresponder.
] Redistribucion (movilizacién) | Las UGEL deben identificar potenciales lIEE | 31/07/2023 30/09/2023
“E’-, 3 de bienes dela - beneficiarias para proceder con ia
;‘E *:% intervencién Rutas Solidarias | movilizacion. ]
2@
g‘ 2 Finalmente, si tiene alguna consulta, sirvase realizarla a través del correo electrénico:
g 2’“ rutassolidarias@minedu.gob.pe o al tetéfono (01) 615 5800, anexo 22345,
=B ™ Firmade digitalmerde por: .. L. ) . .. .
4 o £ ZURITHEQoIOPIGiArka0casion para expresarie tos sentimientos de mi consideracion y estima.
W Saafia FAL 20131370088 soft
b Iotivo: Soy ef autor del *
documento

Fecha: 23/08/2023 11:12:43-0500 DIRECTORA - DIE MINEDU

| AGROSUREANO JIMENEZ
tora da Gastion Escolar (e)
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Esto es una copia autentica imprimible de un documento electronico archivado = Ee D'ECLEP ;:OAR'
en el Ministerio de Educacién, aphicande fo dispuesto por el Art. 25 da D.S. 070- =% s
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ST
2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016- #;;‘R»‘fs‘* 201 - 2024
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la ’

siguiente direccién web:

Calfle Del Comercio 193

https:Ilesinad.minedugol:.pele_sinadmed_SNDD_ConsultaDocumemo.aspx weeern.gob. pelintineduy { San Borja, Lima 41, Peri
T: (511)615 580D




